
แผนภูมิขั้นตอนแผนภูมิขั้นตอน  
การจดทะเบียนพาณิชย์การจดทะเบียนพาณิชย์  

ตั้งใหม ่  เปลี่ยนแปลงรายการ   จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ 
 
 
 

 
 

 
 

 

 
 

 

 
 
 
 

กระบวนงานขั้นตอนและวิธีปฏิบัติงานในการให้บริการประชาชนของเทศบาล 
 

งานบริการ ระยะเวลาการให้บริการ ผู้รับผิดชอบ 
การจดทะเบียนพาณิชย์ 
- ตั้งใหม ่
- เปลี่ยนแปลงรายการ 

 
30 นาที / ราย 

งานพัฒนารายได้ 

- การจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ 30 นาที / ราย 

 

ผู้ขอจดทะเบียนพาณิชย์ 

ยื่นคำขอ (แบบ ทพ.) / ใบทะเบียนพาณิชย์ฉบับเดิม 
(พร้อมเอกสารประกอบ) 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้อง - แจ้งผู้จดทะเบียนพาณิชย์ 
- แจ้งผู้ประกอบพาณิชยกิจ 

ไม่ถูกต้อง 

ถูกต้อง 

ชำระเงินค่าธรรมเนียม 
ออกใบเสร็จรับเงิน 

- ออกใบทะเบียนพาณิชย์ 
  (แบบ พค. 0403 / ฉบับใหม่) 
- ยกเลิกใบทะเบียนพาณิชย์ 



แผนภูมิขั้นตอน 
การจดทะเบียนพาณิชย์ 

การออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์   ขอตรวจเอกสาร   คัดสำเนา   รับรองสำเนา 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

 

 
 
 
 
 

กระบวนงานขั้นตอนและวิธีปฏิบัติงานในการให้บริการประชาชนของเทศบาล 
 

งานบริการ ระยะเวลาการให้บริการ ผู้รับผิดชอบ 
- การออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ 
ขอตรวจเอกสาร คัดสำเนาและรับรอง
สำเนา 

30 นาที / ราย งานพัฒนารายได้ 

 

ผู้ประกอบพาณิชยกิจ 

ยื่นคำร้อง 
พร้อมเอกสารประกอบ 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้อง แจ้งผู้ประกอบพาณิชยกิจ 

ไม่ถูกต้อง 

ถูกต้อง 

ชำระเงินค่าธรรมเนียม 
ออกใบเสร็จรับเงิน 

ออกใบแทนทะเบียนพาณิชย์ 
รับรองสำเนา 


