
แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การเบิก-จ่ายเบี้ยผู้สูงอายุ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จัดทำบัญชีรายช่ือและบันทึกข้อความ 
( ๑  วัน) 

เสนอผู้บังคับบัญชาอนุมัติ 

เอกสารสำหรับการรับเงินสด 
๑.  สำเนาบตัรประจำตัวประชาชนผู้สูงอายุ / ผู้รับแทน      
    (กรณมีอบฉันทะ) 
๒.  หนังสือมอบฉันทะ  กรณีมอบครั้งแรก 

จัดทำฎีกาเบิกจ่ายเงิน 

ตรวจฎีกา/จัดทำเช็คเบิกเงิน  
(ส่วนงานคลัง)  

๑ วัน 

ส่งเอกสาร ธ.ธกส  
รับเงินได้ไม่เกิน ๒ วันทำการ   

ยื่นบัตรประจำตัวประชาชน
ของผู้มีสิทธิ์/ใบมอบฉันทะ 

๒ นาที/ ราย 

รับเงินผ่านธนาคาร รับเงินสดภายในวันที่ ๑๐ ของทุกเดือน 

จนท.ตรวจสอบรายชื่อ  
๒  นาที /ราย 

ลงช่ือผู้รับเงิน 
๒ นาที /ราย 


